
 

Facilities 
 

ASSET DISPOSAL 
 
Department __________________________         Date ________________  
 

Building ____________________     Room ________________  
 

Asset  
Number 

Serial  
Number 

Description  Condition 
Acquisition 

Cost 
Operational 
Yes or No 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

Describe reason for surplus: 
 

 
 

Remarks: 
 

 
 

The property listed above is no longer required by this user and user declares that such listed property does 
not contain Hazardous Material/Waste, Pesticides, or Radioactive Materials. Exemption: electronic 
equipment, designated for recycling as Universal Waste. 
 

Asset Disposal Approval 

Primary end user signature:  ________________________________ 
 
Department Head signature: ________________________________ 
 
Campus Business Officer: ________________________________ 
 
Property Control Coordinator: ________________________________ 
 

Date: _____________ 
 
Date: _____________ 
 
Date: _____________ 
 
Date: _____________ 
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